
F.D­26018/1/2007­Gen
Government of India

Ministry of Corporate Affairs
 

Shastri Bhawan, 5th floor,
Dr.R.P.Road, New Delhi.

                             Dated :    

To

M/s

Subject :­ Hiring of Taxies on monthly and day to day basis for the official use of the Ministry­ calling for 
quotations –regarding.

                                                …………

Sir,

Sealed  quotations  are   invited   in   the enclosed  format   from reputed   tours  and  travels  agencies   for 
hiring of 6(six) cars ( actual requirement may marginally decrease or increase) on monthly basis as well as  on day 
to day basis for the official use of the Ministry of Corporate Affairs for a period of one year on the following 
terms and conditions:­

1. The cars to be provided should not be more than two year old or should not have run more than 30,000 
kms as on the date of hiring by the Ministry.  The cars shall maintain good and clean upholstery.

2. The firm should have at least two years of experience in the tour and travels business in providing taxies in 
the Government Sector and should have adequate numbers of vehicles of its own with them.

3. Dedicated vehicles Gazetted officers  must be provided since security labels for Shastri Bhawan are to be 
arranged by the Ministry.   Drivers shall have either a police verification certificate or two character & 
good conduct certificate from two Gazetted officers  of Central/State Government.

4. The drivers of the vehicle provided must follow traffic rules and other regulations prescribed by the Govt. 
from time to time.  Drivers should be familiar with all important places in Delhi.

5. As these vehicles are to be used by the Senior Officers of the Ministry, the firm should ensure that the 
driver   to  be provided must possess  valid  driving  license  with  two years  experience  and carry all   the 
necessary  documents   (Registration  certificate,   Insurance  Papers,  PUC certificate  etc.)  with  him.    The 
drivers must always be in a common uniform and must be well mannered and courteous and should always 



carry a mobile phone with them, as it will enable the Officer to contact them at any time.  The names and 
full address of the drivers, who will attend the duty, have to be furnished along with the bids.

6. Saturday, Sunday & other Gazetted   holidays will be covered in the definition of   month.   Late sitting 
beyond 10.00 PM on any day will be compensated  by a meals –cum­transport allowance of Rs.100/­ per 
day.

7. Any change in vehicle or drivers will be allowed only in exceptional circumstances and that too with the 
prior information/approval.

8. The vehicle must be made available at any given time and day as informed by this Ministry.

9. The vehicle should report to the place of requirement as per directions of the Ministry.  The mileage will 
be counted from the place where the duty starts up to the place where the duty ends and the billing will be 
effected from the place of Reporting and Relieving.

10. Mileage of all hired vehicles as per contract will be added.  Mileage over & above contracted mileage of 
all vehicles taken together will be paid.  This will not apply to payment of charges for extra hours by any 
driver of any vehicle.

11. The vehicles should be insured comprehensively and should have necessary permits from the Transport 
Department/Authority.

12. The Ministry will not be responsible for any challan, loss, damage or accident to the vehicle or to any 
other vehicle or injury.

13. The payment will be made on monthly basis on submission of pre­receipted bill(s) duly supported by duty 
slip(s)/log sheet (s) duly signed by the concerned Officers.

14. The firms should have the arrangements for repairing their vehicle in a short time and during the repair 
time the firm should provide a substitute vehicle and driver immediately so that there is no inconvenience /
disruption in the work of the Ministry.

15. The transporter must have all requisite clearance certificates etc. from the concerned Government agencies 
as per rules.

16. The daily record indicating time and mileage for each vehicle shall be maintained.

17. Telephone facility (24 hours) must be available with the transporter/ agency.

18. A   certificate   to   be   produced   by   the   transporter   from   the   competent   authority   to   certify   proper 
status/functioning of the “Kilometer Meter”.

19. The rates should be quoted inclusive of all expenses such as POL, Taxes, diesel, maintenance, repair and 
servicing etc.



20. The Ministry will pay parking charges when the vehicle is on official duty.

21. Service Tax as applicable will be paid on billing.

22. A penalty of Rs.500/­ per day per vehicle may be levied if any vehicle fails to meet above terms and 
conditions on any day.

23. The tender has to be accompanied by an earnest money deposit of Rs.15,000/­(Rupees fifteen thousand 
only) in the form of a Demand Draft in favour of Pay & Accounts Officer, Ministry of Corporate Affairs, 
New Delhi, which would be converted as security  /performance deposit of successful bidder.

24. The successful bidder will have to enter into an Agreement for one year on Rs.100/­ Non­judicial paper. 
However,   the Ministry   reserves   the right   to  cancel   the Agreement  at  any  time without  assigning any 
reasons whatsoever.

25. There will be no guarantee on the part of the Ministry for use of vehicle for a certain minimum mileage in 
case it is hired on daily basis.

26. The sealed envelopes containing quotations marked “Quotation for hiring of vehicles” should reach the 
undersigned in room No.529, A­wing, Shastri Bhawan, New Delhi by 3.00 pm on or before 1.10.2008.  The 
received quotations will be opened on the same day at 3.30 pm.  The Ministry of Corporate Affairs reserves 
the right to reject any or all the quotations without assigning any reason thereof.

Yours faithfully

( V.N.Gaba )
Under Secretary to the Govt. of India

Copy to:­

1. All Ministries/ Departments for circulation among their contractors 
2. Sh. S. Sridharan, Jr. Analyst, E. Governance Cell for placing on the website of the Ministry.



FORMAT FOR SENDING QUOTATIONS

Name   of   the   firm/company/service 
agency
Complete address & Telephone No.
Location of Garage
No.and   type   of   vehicles   owned   by   the 
agency

Registration No.

1.Ambassador
2.

1.Indica
2.

1.Accent
2.

1.
2.

Attach a sheet for further details

No. of vehicles attached with the agency
No.  of  years  of  experience   in  providing 
taxi in Government/ Public Sector
Name   &   Address   of   the   Govt.   offices 
where   at   present   taxies   are   engaged  on 
regular/  monthly basis  (copy of contract 
letter to be attached)
PAN No.
Service Tax Regn. No.
Name & Telephone No. and Mobile No. 
of proprietor

(Signature with name and address)



PTO

Financial quotation
( Monthly rates / Day to Day/ Daily rates )

Details of rates
Indica/ Santro /

Wagon R/ 
Ambassador 

Accent 
/Indigo

Toyato 
Innova/ 
Mahendra 
Scorpio

Honda City /Ford Icon

Rates for 2500 Kms. 
per month
For 12 working Hrs.
Per day

Rates per additional 
hour beyond 12 
hours

Rates per additional 
Kilometer beyond 
2500 Kms.

Rate for 40 km for 
4­5 working hours 
on any day
Rates   for   100   Kms. 
for 12 working hours 
per day

Rates   per   additional 
hour

Rates   per   additional 
Km.

( Signature with name and address)



List of Cab operators

1. Ms.Ex­slodiers Tourist taxi service, Dr. RP Road, New Delhi­110001.
2. M/s Sunrise Travels, Jaswant Singh Road, Opp. Andhra Bhawan, New Delhi.
3. M/s Avtar Travels, 10, DDA Mkt, Culmohar Enclave, New Delhi.
4. M/s New Abchal Tourist Taxi Service, Subramanium Bharti Marg, New Delhi.
5. M/s H S tours & Travels, 124, Arjun Nagar, New Delhi. 
6. M/s Sangam Tourist Transport Service, Near Sangam Cinema, New Delhi.
7. M/s Masute tourist Service, C­61/2, Arjun Nagar, New Delhi, 
8. M/s Dhaka Tours & Travels, 872, Sec­II, RK Puram, New Delhi.
9. Saksi Cabs India Pvt. Ltd, 40, Central Mkt, Kidwai Nagar (East), New Delhi­110023.
10. M/s Yadav Cab Company, Vinay Marg, Opp. Nehru Park, New Delhi, Ph.26114229
11. M/s AVM Travels, Shop No.7, NDMC Mkt., Opp.Shastri bhawan, New Delhi Tel. 23312336
12. M/s. Bal Tourist Transport Service, Dr. R.P. Road, New Delhi­110001. Tel: 23070007.
13. M/s Doaba Tourist Transport Service , Janpaty (Opp. National Museum), New Delhi­110011 
14. M/s Kapil  Tourist Service, 8, CSC, Suvidha Mkt. Netaji Nagar, New Delhi­110023
15. M/s Anand Taxi Services, NDMC Booth No. 102, Subramaniam Bharti Marg, New Delhi.
16. M/s R&K Tourist Co, Mohammadpur, New Delhi­110066.
17. M/s India Holidays Tours, 128H/2, Mohammadpur, Bhikajicama place, New Delhi­110066.
18. M/s Indus Travels & Tours, 80/60A, LFG, Malviya Nagar, New Delhi­110017 ( 26675100, 26676100 )
19. M/s Jeena Tours and Travels, 3526, Dariba Pan, Pahar Ganj, Delhi­110055
20. M/s MS Tours and Travels, D­7/222, Sector­6, Rohini, New Delhi
21. M/s Shashank Tours and Travels, 1, Doctors Lane, gole market, New Delhi
22. M/s Karan Tours and Travels, G­20/196, Sector­7, Rohini, New Delhi­88.
23. M/s.   Jeet   Tourist   Taxi   Service,   66­D,Pocket   F,   Mayur   Vihar   Phase­II,   New   Delhi­91,   Mobile   No. 

9810295257
24. M/s. Dahiya Tourist, Near Church, Mohamadpur New Delhi.
25. M/s. New Delhi Car –Cab, 98, Mohamadpur, New Delhi­66. 


